[image: image2.png](@



Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования взрослых 

«Центр информационных технологий» 

Прохладненского муниципального района КБР,  с. Учебное


[image: image1]
[image: image3.png]



2011г.

ЗАЧЕМ? (пролог)

Можно вывести следующие основные задачи школьного сайта:

· Возможность рассказать миру о вашей школе.

· Возможность публиковать любые материалы: авторские творческие и научные работы, методические разработки, эссе и т.д.

· Возможность наладить обмен опытом и знаниями между учителями, родителями, детьми.

· Возможность совместной работы учителей и школьников над реализацией проекта, создание кружков и факультативов.

· Возможность привлечь к использованию информационных технологий и Интернета детей и преподавателей, не увлекающихся компьютером.


Создание сайта долгая, трудная и кропотливая работа. И, как любой проект, должен начинаться с подробного анализа и планирования.

ЧТО? ГДЕ? КОГДА?


Каждый сайт в сети должен быть ориентирован на определенную группу людей со схожими интересами. Какие группы пользователей могут быть аудиторией школьного сайта и какой тип информации на сайте был бы им интересен? Вот список основных групп:

1. Учащиеся данной школы.

2. Все остальные школьники.

3. Учителя данной школы.

4. Все остальные работники образования.

5. Родители учащихся данной школы.

6. Все остальные родители.


Прежде чем перейти к дальнейшему планированию, необходимо четко определиться с тем, на какую именно группу будет рассчитан ваш сайт. В идеале ресурс должен быть интересен всем указанным группам пользователей, но нужно помнить, что чем больше аудитория сайта, тем больше придется работать над развитием ресурса, чтобы удержать ее.


Самая малочисленная, но в то же время самая нужная аудитория — это люди, непосредственно связанные со школой-владельцем сайта. К тому же проще всего организовать наполнение сайта материалами, интересными именно этой категории пользователей.

Технология создания Web-сайта


Создание сайта следует начинать с тщательного продумывания концепции и составления его структуры. И, уже на основе этой информации, нужно подбирать необходимые материалы. Очень важно представить всю информацию удобным и понятным образом, чтобы то, что знаете Вы, узнал бы и ваш посетитель. 


Общая структура, содержание, дизайн и технологическое обеспечение сайта существенно зависит от целей его создания.

Структурирование информации


Основная задача сайта – подать максимальный объем информации, которую может воспринять средний пользователь при минимальных усилиях с его стороны.


При отборе информации, необходимо ее структурировать, уметь выделять наиболее важное. Хорошая структурированность сайта обеспечивает половину успеха при его создании. Ошибки, допущенные на этом этапе, впоследствии могут привести к большим затратам сил на исправление. 


Для более удобной организации мыслей, структуру желательно предварительно написать на листе бумаги. 


При составлении структуры будущего сайта, подавите в себе желание поместить все пункты меню на одну страничку. Человек комфортно воспринимает не более 7-ми пунктов, и их большее количество вызывает подсознательное отторжение при просмотре. Слишком сложное не вызывает желания разбираться. 


Для того, чтобы этого избежать и используется иерархическое построение меню. Правильное структурирование информации позволяет нам выделить основные разделы сайта, а все второстепенные разделы будут доступны после выбора одного из основных. Описанное замечание относится также и к меню 2-го уровня - при большом количестве пунктов, имеет смысл ввести меню 3-го уровня. Но не более! 

Типовая структура школьного сайта


Определившись с целевой аудиторией, можно попытаться обосновать структуру школьного сайта: из каких разделов и страниц должен состоять сайт. Вот, на наш взгляд, необходимые разделы школьного сайта:

Информационный блок

Координаты школы

Страничка описывает координаты школы, банковские реквизиты, карту проезда.

История школы

Страничка описывает историю школы, ее основные достижения, известных выпускников и т.п.

Устав школы 

Обычно кладется в HTML версии (для просмотра через Интернет) и в версии для печати – лучше в архивированном виде, чтобы уменьшить объем скачиваемой информации по низкоскоростным каналам связи.

Правила приема 

На этой страничке описываются установленные правила приема учеников – как в 1-й класс, так и в последующие классы.

Правила школьной жизни (Правила внутреннего распорядка)

Правила внутреннего распорядка определяют основные моменты организации нормальной работы педагогического коллектива школы. Этот документ целесообразно размещать в версии для просмотра через Интернет и в версии для печати.

Программа развития школы

Для посетителей сайта (всех категорий целевой аудитории) будет интересно узнать о планах школы. План обычно утверждается в управлении образования.

Достижения школы

Страничка о наиболее значимых событиях в истории школы

Безопасность 

Очень важный вопрос о том, как обеспечивается и финансируется безопасность в школе, кто отвечает за безопасность. 

Вакансии 

Объявление об открытых вакансиях для школы.

Администрация 

Директор 

Информация о директоре, обращение, обратная связь.

Заместитель директора по УВР 

Информация о зам. По УВР, обращение, обратная связь.

Заместитель директора по ВР 

Информация о зам. По ВР, обращение, обратная связь.

Социальный педагог

Информация социального педагога, обращение, обратная связь, литература, форум, часто задаваемые вопросы. 

Психолог 

Информация школьного психолога: обращение, обратная связь, литература, форум, часто задаваемые вопросы.

Учителя 

Учителя младших классов 

Фотоальбом с краткой биографией каждого из учителей. Если учитель ведет свою рубрику, ссылка на рубрику.

Учителя старших классов 

Фотоальбом с краткой биографией каждого из учителей. Если учитель ведет свою рубрику, ссылка на рубрику.

Классы

Страницы классов школ. Каждая страница может быть закрыта паролем для ограниченного просмотра.

В каждом классе следующие страницы:

· Классный руководитель; 

· Фотоальбом класса; 

· Расписание занятий; 

· Текущая успеваемость;

Персональные страницы учителей

Разделы, которые ведут учителя. Это могут быть методические разработки, электронные курсы, вопросники, вопросы для самоконтроля, в том числе для предварительной проверки по поступлению в школу.

Персональные страницы учеников

Каждый ученик может вести собственный раздел, в том числе форум.

Объявления

7. Рекомендованные спектакли и фильмы 

8. Музеи 

9. Поездки

Родительский форум

Встречаться работающим родителям сложно. Обсудить же проблемы детей можно на родительском форуме. Темы форума: обмен опытом, взаимопомощь, «ищу компанию», «куплю-продам-отдам» и многое другое. При желании форум можно сделать доступным только родителям конкретной школы/класса, защитив его паролем.

Форум учеников

Обсуждение насущных проблем учеников.

Спонсоры

Информация о спонсорах, их вкладе в развитие данной школы.

Партнеры

Информация о партнерах школы: Вузах, прочих организациях.

Разделы и темы школьного сайта могут быть иными, шире, уже  на усмотрение школы.

Подготовка текстов к сайту


Кроме разработки структуры, важной частью данного этапа является подготовка текстов. Сайт может быть безумно красив, но лишь умные тексты позволят Вам удержать своего посетителя - не забывайте об этом. 


Для web-страничек же более логичным является способ структурированного представления информации. При этом варианте - в основной статье излагаются общие вопросы, а более подробное их освещение вынесено на отдельные странички, переход к которым, осуществляется по ссылке. Ссылка может быть, как в конце странички и таким образом она будет служить указателем на следующую страничку (это аналогично линейному просмотру информации), так и непосредственно внутри текста - указывая посетителю способ узнать о данном вопросе подробнее. 


В чем преимущество именно такого способа представления информации? А в том, что посетитель читает лишь то, что ему нужно. Некоторым достаточно краткого обзора, в то время как другие предпочитают углубляться в суть вещей. 
Структурируя большую статью, мы разбиваем ее на ряд небольших фрагментов, каждый из которых содержит один из аспектов рассматриваемого вопроса. И читатель, волен, выбирать путь, по которому идти - отбирая лишь ту информацию, которая ему действительно интересна. А второе преимущество является следствием первого - небольшие странички очень быстро грузятся, что немаловажно. 


Все сказанное выше, относится исключительно к чтению информации он-лайн. Если же предполагается, что текст будут распечатывать, то возможно стоит подумать о создании специальных "страничек для печати", которые должны содержать полные тексты статей.


Можно помещать в сайт текстовые файлы, сжатые с помощью архиватора.

Факторы, влияющие на количество посещений Вашего сайта:

· Скорость загрузки Ваших страничек - НИ ОДИН НОРМАЛЬНЫЙ ЧЕЛОВЕК НЕ БУДЕТ ЖДАТЬ ЗАГРУЗКИ ВАШИХ СТРАНИЧЕК В ТЕЧЕНИЕ ЧАСА. Отсюда следует вывод - странички нужно оптимизировать для получения наименьшего их размера (разумеется, в пределах разумного). 


Обычно принимается допустимым время загрузки одной странички не более 20 секунд. При скорости доступа 14000 бит/с за это время загрузится 24 Кб информации. Если Вам требуется разместить информацию большего размера, то предупредите об этом пользователя или распределите информацию по нескольким страничкам. 


Если на странице предполагается разместить большое количество фотографий, то используют следующий прием: уменьшают размер и качество фотографий, затем делают ссылки на фото большого размера и хорошего качества.

· Раскрутка web-сайта - включает в себя не только регистрацию Вашего сервера во всех возможных Поисковых системах мира, но и такие средства, как размещение информации в средствах массовой информации (URL - в газете), а также упоминание о Вашем сайте на визитках, рекламках, в газетных и журнальных статьях и т.д. Кроме этого, на web-сайте обязательно должен быть упомянут E-mail для связи с Вами или, в случае его отсутствия, хотя бы номер телефона. 

· Ясная и логическая структура размещения информации на Вашем сервере - ничто так не утомляет при поиске нужной информации, как плохо структурированные сервера.

· Отсутствие орфографических и грамматических ошибок - набивайте текст в редакторе с проверкой орфографии и перечитывайте то, что Вы написали перед выставлением Вашего сервера на всемирное обозрение. 


Стильный web-сайт - это когда каждая страничка Вашей публикации имеет ярко выраженную принадлежность ко всему web-сайту. Когда легко ориентироваться и поиск информации не сопряжен с опасностью заблудиться и потерять время. Когда странички загружаются менее, чем за минуту. 


Стильность web-сайта достигается несколькими приемами. Можно выделить следующие элементы, участвующие в создании стиля: 

· шрифт - в пределах публикации он должен иметь одинаковые характеристики - такие, как гарнитура (начертание), кегль (высота), цвет. 

· абзац - желательно, чтобы преобладал какой-нибудь один из видов выравнивания на страничке, например, публикация сделана с отступом от левого края и выравниванием влево. 

· цветовая схема web-сайта - она начинается с выбора тех трех цветов страницы, которые используются для представления обычного текста, ссылок и посещенных ссылок. Все эти параметры указываются в тэге <body>. 


Цветовая схема должна повторяться на всех страничках публикации, это создаст у посетителя ощущение связности сайта. Цвета ссылок старайтесь выбирать таким образом, чтобы, с одной стороны, читатель видел, что это ссылка, а с другой стороны, она бы не мешала ему читать основной текст. По поводу ссылок есть два полезных замечания: первое - как бы Вам не хотелось сделать цвета ссылок и посещенных ссылок одинаковыми (без веских на то причин), постарайтесь перебороть себя и придать им немного различия, для этого просто сделайте цвета уже посещенных ссылок чуть темнее; и второе - подчеркнутый текст в Web символизирует гиперссылку. 

· графическое оформление сайта - во-первых, оно должно укладываться в общую цветовую схему; во-вторых, Вы должны продумать общую концепцию графического оформления. Все графические элементы можно разделить на два больших класса: рисованные и фотореалистические. Постарайтесь не смешивать эти два типа в оформлении. Кроме этого, в случае, если Вы используете на сайте фотографии в качестве иллюстраций, то перед использованием обработайте их - сделайте в случае необходимости тоновую и цветовую коррекцию, кадрирование, выберите примерный размер фотографий в публикации, найдите способ обработать края фотографии. А потом используйте данное оформление по всей публикации. Всегда пишите пояснения к фотографиям, это избавит пользователя от ожидания в случае, если его не интересует данная страничка. 

· навигация по сайту - именно она не дает посетителю запутаться в дебрях Вашего сайта. Всегда оставляйте для посетителя возможность перехода на главную страничку публикации. Кроме этого, не забывайте, что очень много людей попадают на Ваши странички через поисковые системы, т.е. не на первую страницу, и хороший сайт должен позволить читателю перейти на первую страничку; попросту говоря, дублируйте навигационную систему на всех страничках или сделайте так, чтобы они, по крайней мере, имели переход на основную страницу. 

Регистрация сайта в поисковых системах

Каким бы замечательным ни был ваш сайт, его не помешает зарегистрировать в поисковых системах. Это поможет тем, кто ищет, находить и ваш сайт.

Зарегистрировать школьные сайты вы можете по следующим адресам:

1. Каталог школьных сайтов. Регистрация сайтов. 

http://www.schoolbase.ru/
2. Регистрация сайтов. 

http://www.registratura.ru/
http://www.seoc.ru/registraciya-sajta
3. Регистрация сайтов на Rambler и Yandex 

http://webmaster.yandex.ru
4. Регистрация сайта в каталоге Яндекса. 

http://advertising.yandex.ru/catalog.xml
5. Регистрация сайта в поисковой системе Рамблер. 

http://www.rambler.ru/doc/add_site.shtml
6. Регистрация сайта в поисковой системе Google. 

http://www.google.com/addurl/?continue=/addurl
7. Регистрация сайта в поисковой системе Апорт.

http://catalog.aport.ru/rus/add/AddUrl.aspx
Список использованных ресурсов:

1. «Энциклопедия Интернет-рекламы» Тимофея Бокарева http://book.promo.ru/
2. www.artlebedev.ru/kovodstvo
3. Хостинг обзор  http://www.hostobzor.ru/main/
4. Дмитрий Кирсанов. Веб-дизайн. Символ-плюс. 2003

5. Стечкин И. В., Олеринская Д. А., Круглова Л. А. Медиаобразование в школе: школьный интернет-портал. – М.: Факультет журналистики МГУ имени М. В. Ломоносова, 2009.

6. Якоб Нипьсен. Веб-дизайн. Книга Якоба Нильсена. 2000

